ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Сасыкольский сельсовет»
ХАРАБАЛИНСКОГО РАЙОНА АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ
28.02.2017г.                                                                                               № 9
с. Сасыколи
Об утверждении Положения
«Об организации и осуществлении

первичного воинского учета граждан
на территории МО «Сасыкольский сельсовет»
    В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в «Российской Федерации»,1998г. № 53-ФЗ  «О воинской обязанности и военной службе»,  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава МО «Сасыкольский сельсовет», Администрация МО «Сасыкольский сельсовет
ПОСТАНОВЛЕТ:

1.Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории МО «Сасыкольский сельсовет» (приложение 1).
2. Утвердить должностную инструкцию ответственного за ведение первичного воинского учета на территории МО «Сасыкольский сельсовет» (приложение 2).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю.
 И. о. Главы администрации
МО «Сасыкольский сельсовет»                                                       Акулов А.В.
                                                                                                                приложение №1

                                                                                                 Утверждено

Постановлением администрации

 МО «Сасыкольский сельсовет»

 № 9   от  28.02. 2017г.

ПОЛОЖЕНИЕ

«Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории МО «Сасыкольский сельсовет»

1. Общие положения

            1.1. Воинский учёт граждан Российской Федерации (далее именуются – граждане) на территории МО «Сасыкольский сельсовет» организуется и осуществляется в  соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и настоящим Положением.

            Воинский учёт – вид исполнения гражданами воинской обязанности, который обеспечивается государственной системой регистрации призывных и мобилизационных людских ресурсов (далее именуется – система воинского учёта), в рамках которой осуществляется комплекс мероприятий по сбору, обобщению и анализу сведений об их количественном составе и качественном состоянии.

           Организация воинского учёта в органах местного самоуправления  входит в содержание мобилизационной подготовки и мобилизации.

           Основной целью воинского учёта является обеспечение полного и качественного укомплектования призывными ресурсами Вооружённых Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов в мирное время; также обеспечение в периоды мобилизации, военного положения и военное время:

           потребностей  Вооружённых Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований (далее именуются – войска, формирования и органы) в мобилизационных людских ресурсах путём заблаговременной приписки (предназначения) граждан, пребывающих в запасе, в их состав;

          потребностей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций в трудовых ресурсах путём закрепления (бронирования) за ними оптимального количества руководителей и специалистов из числа граждан, пребывающих в запасе, работающих в этих органах и организациях.

           1.2. Основными задачами воинского учёта являются:

          обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе» и «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

          документальное оформление сведений воинского учёта о гражданах, состоящих на воинском учёте;

          анализ количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для их эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

          проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу войск, формирований и органов с мирного на военное время, в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

         Основным требованием, предъявляемым к системе воинского учёта, является постоянное обеспечение полноты и достоверности данных, определяющих количественный состав и качественное состояние призывных и мобилизационных людских ресурсов.

         1.3. Обеспечение исполнения гражданами обязанностей в области воинского учёта возлагается на органы государственной власти, иные государственные органы и учреждения, органы местного самоуправления, организации.

         1.4. Порядок первоначальной постановки граждан на воинский учёт определяется Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и настоящим Положением.

         1.5. На территории МО «Сасыкольский сельсовет» первичный воинский учёт граждан по месту их жительства или месту пребывания (на срок более трёх месяцев) осуществляется Администрацией МО «Сасыкольский сельсовет».

         Глава Администрации МО «Сасыкольский сельсовет» постановлением по основной деятельности назначает ответственного за состояние первичного воинского учёта на территории МО «Сасыкольский сельсовет» (далее – ответственный за ведение первичного воинского учёта).

         Средства на осуществление первичного воинского учёта  органами местного самоуправления предусматриваются в виде субвенций, выделенных из федерального бюджета в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         1.6. Воинскому учёту  подлежат граждане, которые должны согласно федеральному законодательству исполнять воинскую обязанность:

         мужского пола, подразделяющиеся на призывников и военнообязанных запаса;

         женского пола, имеющие воинские звания и зачисленные в запас, имеющие специальности согласно приложению перечня специальностей, при наличии которых указанные граждане зачисляются в запас.

         Продолжительность нахождения граждан на воинском учёте и их обязанности по воинскому учёту, мобилизационной подготовке и мобилизации определяются мобилизационными законами «О воинской обязанности и военной службе» и «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»  и настоящим Положением.

        1.7. Не подлежат воинскому учёту в органах местного самоуправления граждане:

        освобождённые  в установленном Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» порядке от военной службы по состоянию здоровья;

        достигшие согласно Федеральному закону «О воинской обязанности и военной службе» предельного возраста пребывания в запасе;

        проходящие военную службу или альтернативную гражданскую службу;

        отбывающие наказание в виде лишения свободы или ограничения свободы;

        женского пола, не имеющие воинских званий и (или) военно-учётных специальностей;

        имеющие воинские звания офицеров и пребывающие  в запасе Службы внешней разведки Российской Федерации, и в запасе Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

        постоянно проживающие за пределами Российской Федерации.

        1.8. Воинский учёт военнообязанных запаса подразделяется на общий и специальный.

        На специальном воинском учёте состоят военнообязанные запаса, которые в установленном порядке бронируются за органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями в целях обеспечения их деятельности на периоды мобилизации, военного положения и на военное время, а также проходящие службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции российской Федерации, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ на должностях рядового и начальствующего состава.

           Остальные военнообязанные запаса состоят на общем воинском учёте.

2. Порядок осуществления первичного воинского учёта

на территории МО «Сасыкольский сельсовет»
          2.1. Первичный воинский учёт в Администрации МО «Сасыкольский сельсовет» осуществляется по документам первичного воинского учёта:

          призывников – по учётным картам призывников;

          офицеров запаса – по карточкам первичного учёта;

          прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса – по алфавитным карточкам и учётным карточкам.

         2.2. Документы первичного воинского учёта заполняются на основании: 

         для призывников – удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу;

           для военнообязанных запаса – военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета).

           2.3. Документы первичного воинского учёта должны содержать следующие сведения о гражданах:

а) фамилия, имя  и отчество;

б)  дата рождения;

в) место жительства и место пребывания;
г) семейное положение;

д) образование;

е) место работы;

ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;
з) профессиональная пригодность к подготовке по военно-учетным специальностям и к военной службе на воинских должностях;
и) основные антропометрические данные;
к) прохождение военной службы или альтернативной гражданской службы;

л) прохождение военных сборов;

м) владение иностранными языками;
н) наличие военно-учётных и гражданских специальностей;

о) наличие спортивного разряда кандидата в мастера спорта, первого спортивного разряда или спортивного звания;

п) возбуждение или прекращение в отношении гражданина уголовного дела;

р) наличие судимости;

с) бронирование гражданина пребывающего в запасе, за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на период мобилизации и в  военное время;
т) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника, с указанием нормы Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (статьи, пункта, подпункта), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.

На основании сведений, содержащихся в документах воинского (первичного воинского учёта), гражданам определяются военно-учётные признаки, состав и порядок определения которых устанавливается Министерством обороны Российской Федерации.

2.4. При осуществлении первичного воинского учёта Администрация МО «Сасыкольский сельсовет» выполняет обязанности в соответствии с федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе», при этом:

1) в целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учёта, ответственный за ведение первичного воинского учёта:

а) осуществляет первичный воинский учёт граждан, проживающих или пребывающих (на срок более трёх месяцев) на территории сельского поселения;

б) выявляет совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих на их территории и подлежащих постановке на воинский учёт;

в) ведёт учёт всех организаций, находящихся на их территории, и контролируют ведение в них воинского учёта;

г) ведёт и хранит документы первичного воинского учёта в текстовом и электронном виде по формам и в порядке, определяемом Министерством обороны  Российской Федерации.

2) в целях поддержания сведений, содержащихся в документах первичного воинского учёта, в актуальном состоянии и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учёта, ответственный за ведение первичного воинского учёта:

а) сверяет не реже одного раза в год документы первичного воинского учёта с документами воинского учёта соответствующих военных комиссариатов, а также с карточками регистрации или домовыми книгами; 

б) своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного учёта, и в двухнедельный срок сообщает о внесённых изменениях в военный комиссариат по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;
в) ежегодно представляет в военный комиссариат до 1 октября спис​ки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября — списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.
г) разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учёту, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные федеральными законами «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», настоящим Положением, осуществляет контроль их исполнения, а также информирует о последствиях неисполнения (ненадлежащего исполнения) указанных обязанностей;

д) представляет в военный комиссариат сведения о случаях неисполнения (ненадлежащего исполнения) должностными лицами организаций и гражданами обязанностей в области воинского учёта, мобилизационной подготовки и мобилизации для принятия военными комиссарами решений.

3) в целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учёт ответственный за ведение первичного воинского учёта:

а) проверяет наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учёта о снятии граждан с воинского учёта по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооружённых Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

б) заполняет карточки первичного учёта на офицеров запаса. На прапорщиков,  мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса заполняют алфавитные и учётные карточки в двух экземплярах. На призывников заполняются учётные карточки призывников.

Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, об образовании, о месте работы, должности,  месте жительства (пребывания) граждан, и другие необходимые сведения и военно-учётные признаки граждан, принимаемых на воинский учёт;

в) представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учётные карточки прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса, удостоверения, учётные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности, в двухнедельный срок в военный комиссариат для оформления постановки на воинский учёт. Обязывает призывников лично явиться в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учёт. Кроме того, военный комиссариат информируется об обнаруженных в основных документах воинского учёта граждан неоговорённых исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов, мобилизационных предписаниях.

В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учёт на основании представленных ими основных документов воинского учёта, обеспечивается личная явка граждан в военный комиссариат.

При приёме от граждан основных документов воинского учёта им выдаются расписки;

г) делает отметки о постановке граждан на воинский учёт в карточках регистрации или в домовых книгах.

4) в целях организации и обеспечения мотивированного снятия граждан с воинского учёта, ответственный за ведение первичного воинского учёта: 

а) представляет в военный комиссариат основные документы воинского учёта,  паспорта с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности, для соответствующего оформления указанных документов.

Обязывает офицеров запаса и призывников лично явиться в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учёта.

У военнообязанных запаса, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военного комиссара могут изыматься мобилизационные предписания, о чём делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов).

В случае необходимости в целях уточнения военно-учётных признаков военнообязанных запаса обеспечивается их личная явка в военный комиссариат.

При приёме от граждан указанных выше документов им выдаются расписки;

б) производит соответствующие отметки о снятии с воинского учёта в воинских учётных документах, а также в карточках регистрации или в домовых книгах;

в) составляет и представляет в военный комиссариат в двухнедельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учёта;

г) хранит документы первичного воинского учёта граждан, снятых с воинского учёта, до очередной сверки с учётными данными военного комиссариата, после чего уничтожает их установленным порядком.

2.5. Ответственный за ведение первичного воинского учёта на территории МО «Сасыкольский сельсовет» ежегодно до 1 февраля предоставляет в соответствующий военный комиссариат отчёт о результатах осуществления первичного воинского учёта в предшествующем году в сроки и по форме, устанавливаемые Министерством обороны Российской Федерации. 

2.6. Контроль за осуществлением Администрацией МО «Сасыкольский сельсовет» первичного воинского учёта проводится органами военного управления Вооружённых Сил Российской Федерации и соответствующим военным комиссариатом в порядке, определяемом Министерством обороны Российской Федерации.

Показатели, по которым оценивается деятельность ответственного за ведение первичного воинского учёта на территории МО «Сасыкольский сельсовет» и критерии  их оценки устанавливаются Министерством обороны Российской Федерации.

3. Ответственность граждан и должностных лиц

за невыполнение обязанностей по воинскому учёту

3.1. Граждане и должностные лица за невыполнение (ненадлежащее выполнение) обязанностей по воинскому учёту, несут ответственность в соответствии с федеральным законодательством.

                                                                                                                приложение №2
	«СОГЛАСОВАНО»
Военный комиссар
Харабалинского района

Астраханской области
_________________ БрадуЛ.К.
«____» ____________2017г.
	«УТВЕРЖДАЮ»

И.о. Главы администрации МО

«Сасыкольский сельсовет»

___________ Акулов А.В.
«____» ____________2017г.




Должностная инструкция

на ответственного за ведение первичного воинского учёта

1. Общие положения

 При осуществлении первичного воинского учёта ответственный за его ведение на территории МО «Сасыкольский сельсовет» выполняет обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе». Руководствуется Конституцией Российской Федерации, Уставом МО «Сасыкольский сельсовет», «Положением об организации и ведении первичного воинского учёта на территории МО «Сасыкольский сельсовет».

2. Должностные обязанности

2.1. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учёта, ответственный за ведение первичного воинского учёта на территории МО«Сасыкольский сельсовет» обязан:

                    - Разъяснить гражданам их обязанности по воинскому учету, установленному федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе», и Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», осуществлять контроль за их выполнением.

- производить постановку на воинский учет (снятие с воинского учета) граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, которые прибывают на территорию МО (переезжают в другой район, город) на постоянное место жительства или место временного пребывания (на срок свыше 3 месяцев);

- выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории МО и подлежащих постановке на воинский учет;

- вести учет всех организаций, находящихся на территории МО; сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета и списки граждан, подлежащих призыву на военную службу, с документами воинского учета военного комиссариата, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

- оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

- направлять по запросам военного комиссариата необходимые для занесения в документы учета сведения о гражданах, встающих на воинский учет, и гражданах, состоящих на воинском учете;

- ежегодно представляет в военный комиссариат до 1 октября спис​ки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября — списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году (приложение № 3, пр. № 2)

- вести книгу учета призывников, по годам рождения, проживающих на территории МО;

- истребовать от граждан, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет необходимые документы, оформлять личные дела призывников;

-сопровождать граждан, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет и подлежащих призыву на военную службу в военный комиссариат района на медицинское освидетельствование;

-своевременно и аккуратно производить записи результатов постановки граждан на воинский учет и призыва на военную службу в книгах учета призывников;

- производить сверку перед каждым призывом на военную службу и по завершении призыва на военную службу с учетными данными военного комиссариата района;

- представлять в военный комиссариат района служебные письма о невыполнении призывниками требований о явке в военный комиссариат, представлении документов необходимых для оформления личных дел;

- осуществлять контроль за посещением гражданами, подлежащих призыву на военную службу, лечебно-профилактических учреждений, в которые они направлены для медицинского обследования или освидетельствования;

- вносить в карточки первичного учета и списки граждан, подлежащих на военную службу или состоящих на воинском учете, изменения, касающиеся семейного положения, образования, места работы, должности и места жительства, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;

- проводить проверки состояния воинского учета в организациях, осуществляющих свою деятельность на территории МО «Сасыкольский сельсовет».

3. При постановке граждан на воинский учет:

- проверять подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате по новому месту жительства. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов представитель органа местного самоуправления  сообщать об этом в военный комиссариат для принятия соответствующих мер.

- на граждан, пребывающих в запасе, заполнять карточки первичного учета. На прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов запаса, кроме того, заполнять учетные карточки. Граждан, подлежащих призыву на военную службу, вносить в список граждан, подлежащих призыву на военную службу, и на них заполнять алфавитные карточки. Заполнение указанных документов производить в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу. При этом уточнять сведения о семейном положении, об образовании, о месте работы, должности, месте жительства граждан, встающих на воинский учет. В случае обнаружения неправильных записей граждан, после оформления постановки на воинский учет направлять в военный комиссариат для внесения в военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, соответствующих изменений;

- на граждан, переменивших место жительства в пределах района, а также граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполнять и высылать в военный комиссариат именной список с указанием фамилии, имени и отчества, места жительства и работы, должности этих граждан, наименования органа местного самоуправления, где они ранее состояли на воинском учете.

- в военных билетах и домовых книгах делать отметку о постановке гражданина на воинский учет;

- в 2-недельный срок представлять в военный комиссариат учетные карточки на прибывших граждан, их мобилизационные предписания, список граждан, принятых на  воинский учет без заполнения учетных карточек, а также список граждан, подлежащих призыву на военную службу.

4. При снятии граждан с воинского учета:

- делать отметку о снятии с воинского учета в военном билете и в карточке регистрации или в домовой книге;

- составлять список граждан, снятых с воинского учета, который вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями в 2- недельный срок представлять в военный комиссариат;

- карточки первичного учета граждан, снятых с воинского учета, хранить до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожить по  акту.

-  о гражданах убывших на новое место жительства за пределы района без снятия с воинского учета, в 2-недельный срок сообщать в военный комиссариат для принятия необходимых мер.

5. По набору граждан на военную службу по контракту.

- Проводить индивидуальное собеседование и выявление граждан, желающих поступить на военную службу по контракту при:- постановке граждан на воинский учет; при вручении мобилизационных предписаний;

-Вызывать на собеседование граждан персональными повестками.

- Выдавать гражданам пригласительные визитки военного комиссариата.

- Доводить до граждан условия, характер прохождения военной службы и оплаты в конкретной воинской части и на конкретной воинской должности.

- Размещать информационные плакаты и рекламные листовки: 

              -в кадровых органах организаций;

              -в местах наибольшего скопления населения;

- Вести журнал учета граждан изъявивших желание проходить военную службу по контракту.

- Высылать в военный комиссариат района результаты собеседования о прохождении  военной службы по контракту.

